Cierre de Actas Regularidad y
Promocion

Instructivo para docentes

Todos aquellos estudiantes que sigan en proceso de promocion durante las
inscripciones el turno de examen, NO deberan inscribirse al mismo, ya que, de
hacerlo, figuraran en ambas actas.

Si un estudiante aparece tanto en acta de promocion como de examen, se
debe consignar la nota y el concepto que corresponde en el acta correcta. Por
ejemplo, en la de promocidn si estd promocionando, va ausente en la del examen.

1. INGRESAR AL USUARIO DOCENTE DE SIU GUARANI

En el siguiente link: https://servicios.unl.edu.ar/guarani3/autogestion/acceso

Ingresar con la informacion de usuario y contrasefa.

UNIVERSIDAD
@ NACIONAL oet LITORAL SIUGUARANI
0UL0 O GESTON ACKOEMICA
Versién 3623
Fechas doExamen  Horaros do Cursadas
Ingresa tus datos SIU Guarani

Usuario Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son
« Inscribirte a materias y examenes

« Con
« Con
- Actualizar tus datos p

+ Recibir alertas sobre p esds inscripcién o vencimiento de exémenes finales.

Contrasefia

2. VERIFICARROL DOCENTE

Aquellos docentes que son ex alumnos de la Facultad, deben verificar que su perfil se

encuentre en el perfil Docente, seglin se muestra a continuacion:

Clases Examenes Reportes ~ Encuestas - Derechos ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comision con la que desea operar Firar
Periodo lectivo: = Vigentes v

2025 - 1er Cuatrimestre 2025

Gestion de la innovacion en las organizaciones (FIQ60070)
I R IR S L

Gestién de la Innovacion en las organizaciones Teoria Facultad de Ingenieria Docente Sin definir 22
Quimica



https://servicios.unl.edu.ar/guarani3/autogestion/acceso
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3. CURSADAS - ASIGNATURA

En la barra superior, dirigirse a la pestafia de cursadas. Luego dirigirse a la asignatura y

comision sobre la cual desea completar el acta de cursada (regular).

| Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Derechos ~

Perfil- Docente ~

cione la comision con la que desea operar

Filtrar
Filtro

Periodo lectivo: | Vigentes

2025 - 1el Cuatrimestre 2025

Gestion de la innovacion en las organizaciones (FIQ60070)

Teoria

Gestién de la Innovacion en las org Facultad de Ingenieria Docente Sin definir 22
Quimica

4. CARGAR NOTAS

Dirigirse a la pestana “Cargar Notas”:

Clases Examenes Reportes ~ Encuestas - Derechos Perfil: Docente ~

#  Gestion de la innovacion en las organizaciones: Gestion de la Innovacién en las organizaciones - Subcomision Teoria (Teoria) v

Inicio Alumnos Evaluaciones Actas Moodle
Gestion de la innovacion en las organizaciones (FIQ60070) - Gestion de la Innovacion emtasorganizaciones i€ Detalles

(FIQ60070) Gestion de la innovacion en las organizaciones

Inicio Cargar Notas Alumnos Evaluaciones Actas Moodle

Gestion de la innovacion en las organizaciones (FIQ60070) - Gestion de la Innovacion en las organizaciones

iE Detalles
carga de notas de cursada # Autocompletar L Calcular Notas @ Ver escala de notas para regularidad @ Ver escala de notas para promocion
Paginas 1 2 | Siguiente Blsqueda de alumnos por apellido =
Alumno © Acta Fecha Nota Condicion Resultado
e e Cursada ( R78614/25 ) —a - vl |- v
e ©  Promocin ( P78899/25
- v - v
)
1 T e . Cursada ( R78614/25) - v - v
Lo g

©  Promocion ( P78899/25

; - vl - v
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En la columna correspondiente a Acta, el sistema informa el nimero de acta que esta
generada. En caso que la asignatura tenga acta de regularidad y promocién, para cada
estudiante se podran encontrar dos renglones a completar.

Nota: Si un estudiante no posee, en la columna de acta, el nimero de la misma,
comuniquese con Alumnado (alumnado@fig.unl.edu.ar) informando los datos completos

del estudiante en cuestion.

5. COMPLETAR ACTA

Para cargar correctamente la misma, debemos tener en cuenta:

a) Silas actas se completan previa finalizacion del rimestre. van con I

Si las actas se completan con posterioridad al cierre del cuatrimestre, se completa con la
fecha del ultimo dia hdbil del cuatrimestre.

La fecha debe estar dentro del periodo lectivo, y no puede ser posterior al dia en que se carga
el acta. Por ejemplo: si completo el acta el dia 30 de junio, el sistema habilita para colocar
hasta esa fecha, pero no corresponde superar la fecha de finalizacién del cuatrimestre. Se

puede utilizar la herramienta “Autocompletar”, segun:

Carga de notas de cursada # Autocompletar f¥Calcular Notas @ Veer escala de notas para regularidad @ Ver escala de notas para promocién
Completar - Fecha v conelvalor 11/06/2025 para Todos los alumnos de la pagina v = @ Completar 4= Deshacer
Nota de Regularidad e
Péginas N eda de alumnos por apellido Guardar
< Nota de Promocion T —
Alumno Resultado de Regularidad O Acta Fecha Nota Condicion Resultado
Bor¢_Resultado de Promocion Cursada ( R78614/25 ) - vl - vl - v

Y| Fecha

Observaciones

[+] Promaocién ( P78899/25
)

En laimagen se puede ver la fecha de realizacion de este instructivo:

Carga de notas de cursada # Autocompletar & Calcular Notas @ Ver escala de notas para regularidad @ Ver escala de notas para promocién
Paginas Busqueda de alumnos por apellido
Alumno Q Acta Fecha Nota Condicion Resultado
n Cursada ( R78614/25)| | 11/06/2025 | - ~ | | Abandond Ausenie v
©  Promocion ( PT8899/25 w
) 11/06/2025 1 Promocionado
Cursada ( R78614/25)| 11/06/2025 ||| 2 ~
[+] Promaocion ( P78899/25 - 3
11/06/2025
) 4
Cursada ( R78614/25)|  11/06/2025 ||| 5 - = hd
©  Promocion ( P78839/25 6
11/06/2025 hd
) 7
Cursada ( R78614/25)| 11/06/2025 || 8 ~ ~

= ©  Promacién ( P78899/25 ; 9
: 111062025 |||

=]
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b) Los campos Nota y Condicion deben estar ambos completos, conviene completar
primero el campo “Nota”, ya que el sistema autocompleta el campo “Condicién”.
Para REGULARIDAD, la nota puede ser de 1 a 5, que corresponde a la condicion
de Libre, lo cual tendra un resultado de Reprobado. También la nota puede ser de
6 a 10, que corresponde a la condicion de Regular, lo cual

Condicién Resultado

tendra un resultado Aprobado.
- e . Abandono v | |Ausente
Se puede utilizar en el campo condicién: “Abandond”, lo

cual tendra que completarse con el resultado: “Ausente”.

Para PROMOCION, nuevamente, una vez seleccionada la nota, el campo
condicion se autocompleta. Por encima de 6 puntos, la condicion es

Promocionado, por debajo, es No promocionado.

Carga de notas de cursada Z Autocompletar f¥Calcular Notas @ Ver escala de nolas para regularidad @ Ver escala de nolas para promocion
Paginas Busqueda de alumnos por apellido w
Alumno © Acta Fecha Nota Condicién Resultado
= Cursada (R78614/25) | 11/06/2025 | & ~| |Regular w | Aprobado hd
L] Promacion { P78899/25
) 11/06/2025 ||| 3 ~| | No Promocionar v
n A Cursada ( R78614/25) | 11/06/2025 | |- ~| | Abandond v | |Ausente b
(1) B ién ( P78899/25
remacien g 1110612025 | 7_Jy [l Promecionado_+
Cursada ( R78614/25) | 11/06/2025 || - s v
1
L] Promacion { P78899/25
) 11/06/2025 || 2 - v
3
Cursada ( R78614/125) | 11/06/2025 4 - v - v
[+] Promacion ( P78899/25 _
) 11/06/2025 || 5 - v
FE— 6
0 Cursada ( R78614/25) | 11/06/2025 - A v
[
L] Promacion { P78899/25
) 11/06/2025 || 8 - v
9
Cursada ( R78614/125) | 11/06/2025 - v |- v
D 10 [ ]
Péginas Blsqueda de alumnos por apellido
Alumno © Acta Fecha Nota Condicion Resdﬂ:do
Cursada (R78614/125) | 11/06/2025 |6 v | Regular v |Aprobado ~
(1] Promocién ( P78899/25
) 11/06/2025 | 3 v | No Promocionav |
Cursada (R78614/25) | 11/06/2025 | |- v | Abandond v | |Ausente i
" ©  Promocion ( P78899/25 p
) 11/06/2025 | |7 v | Promocionado v

c) Luego de finalizado el proceso se debe poner GUARDAR, que es el botén azul
arriba del listado de estudiantes. En el caso que el acta ocupe mas de una hoja,
antes de pasar a completar la siguiente siempre se debe GUARDAR.

Verificar que todos los alumnos reciban una condicion.
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Nota: Si un estudiante regular accedié a la promocién y no se encuentra en el listado,
comuniquese con Alumnado (alumnado@fig.unl.edu.ar) informando los datos completos

del estudiante en cuestién para poder incorporarlo correctamente.

6. IMPRIMIR ACTA en PDF

Ingresar al menu Cursadas y seleccionar la comisién de la asignatura.

Cursadas

Clases Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comision con la que desea operar Firar

Periodo lectivo: | Vigentes

2025 - 1ef Cuatrimestre 2025

Gestion de la innovacion en las organizaciones (FIQ60070)

Gestién de la Innovacion en las organizaciones Teoria Facultad de Ingenieria Docente Sin definir 22
Quimica

Ingresar al submenu Actas.

Clases Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~

L] Gestion de la innovacidn en las organizaciones: Gestion de la Innovacion en las organizaciones - Subcomision Teorfa (Teoria) v

Cargar Notas Alumnos Evaluaciones A!@i Moodle
Gestién de la innovacién en las organizaciones (FIQ60070) - Gestién de la Innovacién en las organizaciones

= Detalles

(FIQ60070) Gestion de la innovacion en las organizaciones

Generar el PDF del acta deseada desde el boton imprimir.

* Gestion de la innovacion en las organizaciones: Gestion de la Innovacion en las organizaciones - Subcomision Teoria (Teoria) v

Inicio Cargar Notas Alumnos Evaluaciones Moodle

Gestién de la innovacion en las organizaciones (FIQ60070) - Gestion de la Innovacion en las organizaciones £2 Detalles

Cierre de actas de comision

Lista de actas abiertas

Acta Cadigo de verificacion Porcentaje de carga /
Promocién ( P78899/25 ) 1 0.00% @ Cargadenotas  « Cerrar | & Imprimir
Cursada ( R78614/25 ) 1 0.00% @ Carga de notas o Cerrar & Imprimir -—

Nota: En caso que el archivo no se descargue correctamente, sugerimos que previo a
guardar coloque .pdf en el nombre, asi luego se puede abrir correctamente.

Nombre: | archivepdf 7

Tipo: | iLovePDF ~|
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7. ENVIO de ACTAS

Para el envio de actas de REGULARIDAD, debe entrar al siguiente formulario:
https:/bit.ly/3nFibOR.

Para el envio de actas de PROMOCION, debe entrar al siguiente formulario:
https://acortar.link/Zn97K

a) Completar de la lista desplegable
ASIGNATURA.

Actas Regularidades FIQ - UNL

Seleccione asignatura

b) Cargar el archivo correspondiente mediante

Introduccién a las ingenierias -

el boton “Seleccionar” o arrastrando el
archivo. Subir el mismo con el botén “Subir” _ _
Suba aquilas actas de regularidad

correspondiente. Se puede verificar

posicionandose sobre el archivo en donde

aparecera la leyenda “El archivo ha sido

acta_cursado_nro_R13...

subido correctamente”
c) Colocar el email donde desea que llegue el Seleccionar

comprobante de la operacion. Por favor,

ngrese el mail en donde desee recibir la confirmacion de la Inscripeiton

coloque un correo en el cual esté atento a

ntroingenierias@amail.com ‘

recibir comunicaciones a ese mismo correo
ante cualquier inconveniente con el acta m
enviada.
d) Envie el formulario.
La operacién esta correctamente finalizada @
. . . Inscripcion
cuando aparece la siguiente pantalla: e s con
ze ha enviado un carreo o intreingenierias@gmail.com con el comprabante de inscripaldn
Y llega el comprobante de operacién al email:
[J Principal &% Social @ Promociones @ Notificaci. M, Foros
O +#% noresponder Completaste el formulario Actas Regularidades FIQ - Has completado el formulario ... g 8 = 0

Nota: chequear que el mismo puede llegar a una bandeja de email distintaala

principal.


https://bit.ly/3nFjbOR
https://acortar.link/Zn97K
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8. FIRMA de ACTAS FiSICAS

Para finalizar el proceso de cierre de actas, los docentes del TRIBUNAL
EXAMINADOR deben presentarse personalmente en Bedelia para firmar las mismas
en formato papel.

Las actas no deben imprimirse, ya que Bedelia lo realiza, pero S| DEBE RESPETARSE
LOS PLAZOS CORRESPONDIENTES indicados en nuestro Régimen de Ensefianza (48
hs).

Finalmente, se recuerda, que en el caso de que dicho tribunal no esté actualizado, el
Profesor Responsable debe presentar una planificacion a tal efecto. Cualquier duda al

respecto comunicarse con academica@fig.unl.edu.ar.



mailto:academica@fiq.unl.edu.ar

