Guardar un archivo de Google Drive
en Mi Google Drive

Google Drive es una plataforma que permite guardar archivos en linea
para acceder a ellos desde cualquier dispositivo.
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Nota: debera contar con una cuenta de gmail para poder guardar, creary
editar archivos en Google Drive.

PASOS

01. Ingresar desde su notebook o pc a la secciéon donde se encuentra el link al archivo que
usted desea guardar. Click en el botoén.

Presentaciones en linea

Presentaciones de google
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Titulo de presentacién en unalinea
que puede tener dos lineas
otressi es muy largo.

Asignaturaounidad temtica

02. Una vez abierto el archivo, debe Iniciar Sesion. Cilc en el botén

Nota: si usted no visualiza este botdn, es porque hay una sesion abierta, compruebe sea la que
corresponde a su cuenta de gmail. Si esta todo correcto pase al paso 4.
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Titulo de presentacién en una linea
que puede tener dos lineas
o tres si es muy largo.
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03. Iniciar Sesién con su cuenta de gmail.

Google
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Acceder

Ira Google Drive

ZOlvidaste el correo electrénico?

£Estano es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacién

Crear cusnta EE3

04. Dirijase a la pestaiia Archivo, una vez que se desplieguen todas las opciones seleccione la
opcién Crear copia y finalmente haga clic en Toda la presentacion.
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Importar diapositivas

- = e L o Toda la presentacion
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N Diapositivas seleccionadas

= Descargar >

= Enviar por correo electrénico como archivo adjunto

(] Permitir acceso sin conexion IUI “"FI1
3 Historial de versiones >

=

E

=) Cambiar nombre

Mover

: :< @ Mover ala papelera Tl’tulo d‘

05. En Nombre por defecto es Copia de PPT_FIQ-UNL, usted puede editar el nombre. En Carpeta
puede seleccionar Mi unidad de Google Drive y luego donde desee guardar el archivo.

Copiar documento

Nombre

Copia de PPT_FIQ-UNL

Carpeta

™ Miunidad

€ Mi unidad
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06. Comprobar si esta todo bien, clic en Aceptar.

Copiar documento

Nombre

Copia dc PPT_FIG UN
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Carpeta
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[ compartirlo con las mismas personas

[ Copiarlos comentarios
[ Quitar todas las notas del oracor

Cancelar Aceptar

07. Nuevamente se abrird el archivo pero con el nombre que lo guardo. Recuerde si no cambio
el nombre por defecto se guardara como Copia de PPT_FIQ-UNL.

A partir de ahora puede trabajar en el mismo desde su cuenta de Google Drive.
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Mas tutoriales:

Google Drive: repositorio en linea haga clic en el siguiente link.
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http://fiq.unl.edu.ar/digital/repositorios-en-linea/

